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Положение о рабочей программе педагога по предмету
 1. Общие положения.
1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с законом Российской Федерации «Об образовании», с СанПиНом 2.4.2.2821-10 «Санитарно-эпидемиологические требования к условиям и организации обучения в общеобразовательных учреждениях»: постановление Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 29 декабря 2010 г. № 189, г. Москва; зарегистрированным в Минюсте РФ 3 марта 2011 г.; федеральным перечнем учебников, рекомендованных (допущенных) к использованию в образовательном процессе в образовательных учреждениях, реализующих образовательные программы общего образования и имеющих государственную аккредитацию, на 2013/14 учебный год: приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 19 декабря 2012 г. № 1067, г. Москва; Федеральным государственным образовательным стандартом основного общего образования: приказ Минобрнауки России от 17 декабря 2010 г. № 1897; Приказом Министерства образования и науки РФ от 29 декабря 2014 года № 1644 «О внесении изменений в приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 17 декабря 2010 г. № 1897 «Об утверждении федерального государственного образовательного стандарта основного общего образования»; Примерной основной образовательной программой образовательного учреждения, одобренной решением федерального учебно-методического объединения по общему образованию (протокол от 8 апреля 2015 г. № 1/15); Типовым положением об общеобразовательном учреждении, Фундаментальным ядром содержания общего образования, Уставом Муниципального бюджетного образовательного учреждения Маслянинской средней общеобразовательной школы № 3  р.п. Маслянино Маслянинского района и регламентирует порядок разработки и реализации рабочих программ педагогов.

1.2. Рабочая программа по учебному предмету – это нормативно-правовой документ, обязательный для выполнения в полном объеме, предназначенный для реализации требований Федерального государственного образовательного стандарта,  к условиям и результату образования обучающихся основной  ступени образования  по конкретному предмету учебного плана общеобразовательного учреждения (далее – ОУ), составляющийся с учетом особенностей школы и особенностей учащихся конкретного класса. 

1.3. Цель рабочей программы — создание условий для планирования, организации и управления образовательным процессом по определенной учебной дисциплине (образовательной области). Программы отдельных учебных предметов должны обеспечить достижение планируемых результатов освоения основной образовательной программы основного  общего образования. 

Задачи программы: 

- дать представление о практической реализации компонентов государственного образовательного стандарта при изучении конкретного предмета (курса); 

- конкретно определить содержание, объем, порядок изучения учебной дисциплины (курса) с учетом целей, задач и особенностей учебно-воспитательного процесса образовательного учреждения и контингента обучающихся 

1.4. Функции рабочей программы: 

- нормативная, то есть является документом, обязательным для выполнения в полном объеме; 

- целеполагания, то есть определяет ценности и цели, ради достижения которых она введена в ту или иную образовательную область; 

- определения содержания образования, то есть фиксирует состав элементов содержания, подлежащих усвоению учащимися (требования к минимуму содержания), а также степень их трудности; 

- процессуальная, то есть определяет логическую последовательность усвоения элементов содержания, организационные формы и методы, средства и условия обучения; 

- оценочная, то есть выявляет уровни усвоения элементов содержания, объекты контроля и критерии оценки уровня обученности учащихся. 

1.5. Программа составляется в двух идентичных экземплярах: один - для учителя, другой - для администрации школы.

2. Технология разработки рабочей программы.

2.1. Разработка и утверждение рабочих программ по обязательным учебным предметам  относится к компетенции образовательного учреждения и реализуется им самостоятельно. 

2.2. Рабочая программа разрабатывается учителем (группой учителей, специалистов по данному предмету). 

2.3. Рабочая программа учебного курса, предмета  является основой для создания учителем календарно-тематического планирования учебного курса на каждый учебный год. 

2.4. Проектирование методической и дидактической составляющей на уровне отдельного учебного предмета (курса) осуществляется индивидуально каждым педагогом в соответствии с уровнем его профессионального мастерства и авторским видением дисциплины (образовательной области).

2.5. Если в примерной  программе не указано распределение часов по разделам и темам, а указано только общее количество часов, учитель в рабочей программе распределяет часы по разделам и темам самостоятельно, ориентируясь на используемые учебно-методические комплексы и индивидуальные особенности обучающихся. 

2.6. При составлении, согласовании и утверждении рабочей программы должно быть обеспечено ее соответствие следующим документам: 

- федеральному государственному образовательному стандарту основного  общего образования; 

- требованиям к результатам освоения основной образовательной программы основного  общего образования; 

- программе формирования универсальных учебных действий; 

- основной образовательной программе основного  общего образования; 

- примерной программе дисциплины, утвержденной Министерством образования и науки РФ (или авторской программе, прошедшей экспертизу и апробацию); 

- федеральному перечню учебников. 

3. Структура рабочей программы.
3.1. Структура Программы является формой представления учебного предмета (курса) как целостной системы, отражающей внутреннюю логику организации учебно-методического материала, и включает в себя следующие элементы:

1.Титульный лист (название программы);

2.Пояснительная записка, в которой конкретизируются общие цели основного общего образования, с учётом специфики учебного предмета курса;

3. Общую характеристику учебного предмета, курса;

4.Описание места учебного предмета, курса в учебном плане;

5.Личностные, метапредметные и предметные результаты освоения конкретного учебного курса;

6.Содержание курса  (в соответствии с примерной программой по предмету);

7.Тематическое планирование  с описанием основных видов учебной деятельности;

8. Описание учебно – методического и материально – технического обеспечения образовательного процесса;

9. Планируемые результаты изучения учебного предмета, курса.

10.Приложение к рабочей программе – контрольно – измерительные материалы.

3.2. Титульный лист - структурный элемент программы, представляющий сведения о названии программы, которое должно отражать ее содержание, место в образовательном процессе, адресность;

- полное наименование образовательного учреждения; 

- гриф утверждения программы (согласование с заместителем директора по УВР  и УМР, утверждения  директором школы с указанием даты); 

- название учебного курса, для изучения которого написана программа; 

- указание параллели, класса, где реализуется программа; 

- фамилию, имя и отчество разработчика программы (одного или нескольких), квалификационная категория; 

- название города, населенного пункта; 

- год разработки программы

3.3. Пояснительная записка - структурный элемент программы, поясняющий актуальность изучения данного курса, цель  задачи и специфику (базовый, профильный уровни, интегрированный курс и т.п.);

- концепция (основная идея) программы; 

- обоснованность (актуальность, новизна, значимость); 

- кратко формулируются общие цели, задачи, специфика  учебного предмета для ступени обучения (базовый, профильный, интегрированный уровни); 

- основные принципы отбора материала и краткое пояснение логики структуры программы, включая раскрытие связей основного и дополнительного образования по данному предмету (при наличии таковых).

3.4. Общая характеристика учебного предмета, курса  

- логические связи данного предмета с остальными предметами (разделами) учебного (образовательного) плана
- указывается примерная или авторская программа, на основе которой разработана рабочая программа (издательство, год издания);

 - используемый учебно-методический комплект (в соответствии с Образовательной программой учреждения), 
- общая характеристика учебного процесса: основные технологии, методы, формы обучения. 

3.5. Описание места учебного предмета, курса в учебном плане предполагает указание 

- к какой образовательной области относится;
- общий объём часов, 

- количество часов, на которое рассчитана рабочая программа в данном курсе, количество часов в неделю, количество резервных часов;

- распределение часов по изучаемым разделам в каждом классе  (по годам изучения). 

3.6.Личностные, метапредметные и предметные результаты освоения конкретного учебного курса включают в себя требования  к  уровню  подготовки  учащихся,  обучающихся  по  данной программе. Личностные, метапредметные и предметные результаты освоения конкретного учебного  предмета, курса конкретизируются для каждого класса, могут быть дифференцированы по уровням в соответствии с требованиями ФГОС и авторской программой.  

Требования  задаются в деятельностной форме:   чему научатся или получат возможность научиться учащиеся в результате изучения конкретного учебного курса.

3.7.Содержание курса  (в соответствии с примерной программой по предмету)  представляет собой структуру курса и последовательность предъявления материала по классам.
- перечень и название разделов и тем курса; 

- необходимое количество часов для изучения раздела, темы; 

- содержание учебной темы:  основные изучаемые вопросы.  

3.8.Тематическое планирование  с описанием основных видов учебной деятельности  должно быть составлено в виде таблицы, в которой указаны:

- перечень разделов, тем и последовательность их изучения с указанием количества часов на изучение каждого раздела, темы; 

- номер учебного занятия  по порядку; 

- темы отдельных учебных занятий, тип, форма учебного занятия;

- основные понятия темы или урока;

- основные виды учебной деятельности (учебные действия);

- формы контроля, практические и лабораторные работы.

3.9.  Описание  учебно – методического и материально – технического обеспечения образовательного процесса  включает 

- описание средств обучения: учебно – лабораторное оборудование и приборы, технические и электронные средства обучения и контроля знаний учащихся, учебная и справочная литература, цифровые образовательные ресурсы, демонстрационный и раздаточный дидактический  материал;

- список рекомендуемой учебно – методической литературы,  содержащий указание на учебно – методический комплекс, который используется педагогом, с обязательным указанием учебных пособий для учащихся, содержащих полные выходные данные;

- дополнительная литература для учителя и учащихся;

- перечень Интернет ресурсов и других информационных источников;

-  перечень обучающих справочно – информационных, контролирующих  и прочих компьютерных программ, используемых в образовательном процессе.
 3.10.Планируемые результаты изучения учебного предмета, курса  представляют собой указания, чему научатся и  могут научиться учащиеся при завершении изучения учебного предмета, курса.

3.11.Приложение к рабочей программе 

- контрольно – измерительные материалы;
- темы проектов; 

- темы творческих работ  и так далее.

4.  Оформление рабочей программы
4.1. Рабочая программа учебного предмета должна быть оформлена по образцу, аккуратно, без исправлений выполнена на компьютере. Текст набирается в редакторе Word шрифтом Times New Roman, кегль 12, межстрочный интервал одинарный, выравнивание по ширине, поля со всех сторон; заголовки и абзацы в тексте выполняются при помощи средств Word, листы формата А4. Таблицы вставляются непосредственно в текст. 

4.2. Титульный лист считается первым, но не нумеруется, также как и листы приложения. 

4.3. Описание места предмета, курса в учебном плане (таблица 1),   содержание  курса (таблица 2) и календарно-тематическое планирование (таблица 3)  представляются в виде таблиц  

Таблица 1

	Содержание программного материала (разделы, темы) 
	Количество часов всего на изучение  раздела, темы 
	Содержание учебной темы: основные изучаемые вопросы

	Раздел 1.
(название раздела)

Тема  1

Тема 2 

и  т. д.
	Количество  часов  для изучения раздела

Количество часов для изучения темы
	 


Таблица 2 

	Содержание программного материала (разделы) 
	Количество часов всего на изучение  раздела 
	Распределение  по классам 

	Раздел 1.
(название раздела)
	Количество  часов  для изучения раздела
	5 класс –   X часов
6 класса -  Y часов
7 класс – Z часов
8 класс – A часов
9 класс -  B часов 

	
	
	
	
	
	


4.4. Список литературы строится в алфавитном порядке, с указанием полных выходных данных (города и названия издательства, года выпуска, количества страниц документа, книги), если он полностью изучается. 

5. Рассмотрение и утверждение рабочей программы

 5.1.Рабочая  программа  анализируется  руководителями методических объединений  и представляются  для согласования заместителем  директора  по  учебно- методической работе ОУ на предмет соответствия программы учебному плану общеобразовательного   учреждения  и    требованиям  государственного образовательного    стандарта;  проверяется  наличие  учебника,  предполагаемого для  использования,  в  федеральном  перечне.  

На  титульном листе     рабочей  программы    (вверху  слева)  ставится  гриф  согласования:  СОГЛАСОВАНО. Заместитель директора по УМР (подпись). Расшифровка подписи. Дата. 

5.2. После  согласования  рабочая программа  принимается на педагогическом совете и утверждается приказом директор ОУ:    ставит гриф утверждения  на титульном листе. 

5.3.  Рабочие  программы,  являющиеся  авторскими,    проходят  дополнительно процедуру  внутреннего  и  при  необходимости  внешнего  рецензирования. 

5.4. При  несоответствии  Программы  установленным  данным  Положением требованиям   руководитель   образовательного  учреждения   накладывает резолюцию  о  необходимости  доработки  с  указанием  конкретного  срока исполнения. 

5.5. Все  изменения,  дополнения,  вносимые  педагогом  в  Программу  в  течение учебного  года,  должны  быть  согласованы  с  заместителем  директора, курирующим данный предмет, курс, направление деятельности и пр. 

5.6.  Данное Положение вступает в силу со дня его утверждения. 

Срок действия  до момента введения нового Положения.

Приложение 1

ОБРАЗЕЦ ОФОРМЛЕНИЯ 

РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ ПЕДАГОГА

Муниципальное бюджетное образовательное учреждение Маслянинская средняя общеобразовательная школа 3
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решением методического объединения








    Зам. директора по УМР

учителей___________________________

                                                                                          _______ Е.Г. Ромахова

протокол _____  от 27августа 2015 года

                                                                                              28 августа  2015 года

рабочая программа предмета «Обществознание»

для основного общего образования

Составители:

                                                                                              Дегенгард Владислав Александрович учитель истории и обществознания,             высшей квалификационной категории

2015 – 2016 уч.год

(титульный лист сделает Е.Г. для всех)
Приложение 2

Тематическое планирование

по _________________________________________

предмет

Класс ______________


Учитель __________________________________________________________


Количество часов 

Всего ___ час; в неделю _____ час.

Плановых контрольных уроков______, зачетов _____, тестов ______ ч.;

Планирование составлено на основе __________________________________


программа

Учебник

____________________________________________________________________

название, автор, издательство, год издания

Дополнительная литература

____________________________________________________________________

название, автор, издательство, год издания

Вариант календарно-тематического планирования

	№

п/п


	Наименование разделов, тем учебного занятия
	Количество часов
	Календарные строки
	                   Планируемые результаты
	Характеристика основных видов деятельности учащихся
	Форма организации образовательного процесса
	Формы контроля

	
	
	
	
	Личностные
	Метапредметные (УУД,работа с текстом)
	Предметные
	
	
	

	1
	
	
	I учебная неделя 
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	II учебная неделя
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	III учебная неделя
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	IV учебная неделя
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	Комментарии 

Все формулировки результатов можно  брать из рабочей программы по учебному предмету

ФГОС ООО

п. 18.2.2

пп. 4
	Комментарии

Деятельность обучающихся прописана в примерных программах по учебным предметам

Также можно брать способ деятельности обучающихся в примерной ООП вашего авторского коллектива например Школа 2100 и др.

ФГОС ООО

п. 18.2.2

пп. 6
	Комментарии ст. 13 ФГОС ООО записано в формах любое учебное занятие может проводить не только в форме урока. Может экскурсия, конференции, творческие лаборатории, поход, индивидуальные занятия и другие формы. 

Работа в группах, парах, самостоятельная работа, контрольная работа и так далее.

ФГОС ООО

п. 18.2.2

пп. 8
	


